ORTA KÖY KAYMAKAMLIĞI

 İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ           (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	DOĞUM    
	1-Anne ve Babanın bizzat müracaatı. 
2-Müracaatta bulunanın Nüfus Cüzdanı.  
	10 Dakika

	2-
	SAKLI NÜFUS
	1-Saklı Nüfus İlmühaberi (Vat-24)     2-Soruşturma Formu (Vat-25)
3-İlgilinin Talebi halinde, bir adet  Doğum Tutanağı

4-Yaş Tespit Formu                           5- Anne,  Baba, Kardeş ve Tanık İfadeleri
6- Muhtar ve Aza İfadeleri                 7- İki adet Fotoğraf
	60 GÜN

	
	
	- 18 Yaşından Büyük Bulunmuş Özürlü kişilerin Tescil İşlemi
	10  Dakika

	3-
	EVLENME  
	1- Görevlilerce Düzenlenmiş Evlenme Bildirimi (VGF-20)
	10 Dakika

	4-
	KIZLIK SOYADININ KULLANIMI
	a)  -Matbuu Dilekçe.                          b) - İlgilinin Nüfus Cüzdanı
	5-10 Dakika

	5-
	ÖLÜM
	1-Görevlilerce Düzenlenmiş Ölüm Bildirimleri (VGF-70)

2- Savcılıkça Düzenlenen Otopsi Raporu veya Yazılarına binaen Tesciller
3-Ölüm Kaydının Kaldırılması  (Kesinleşmiş Mahkeme Kararı)
4- Gaiplik /Gaipliğin Feshi (Kesinleşmiş Mahkeme Kararı)
	10 Dakika

	6-
	BOŞANMA ve KAYIT DÜZELTME
	1-Boşanma (VGF-30)  (Kesinleşmiş Mahkeme Kararı)
2- Kayıt Düzeltme (VGF-40)  (Kesinleşmiş Mahkeme Kararı)
	10 Dakika

	7-
	ADRES
	1-Adres Tescili için.                           a) Kişinin bizzat müracaatı.
   -İkametgah edeceği konut Ulusal Adres Veri Tabanında dolu gözüküyor  ise;        
   a) O konuta ait son ayın elektrik, su, telefon veya noterden onaylı kira 
   sözleşmesi.       b)  İlgilinin Nüfus Cüzdanı
  2-Yerleşim Yeri Belgesi için

    a) İlgilinin bizzat müracaatı               b) İlgilinin Nüfus Cüzdanı
	10 Dakika

	8
	NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ
	a)- Kişinin bizzat müracaatı veya 1 nci derece akrabalarının müracaatı 

b)- Resmi Kurumdan istenilen Nüfus Kayıt Örneği için Resmi yazı.

c)- İlgilinin Nüfus Cüzdanı
	 1-5 Dakika

	9
	ÇOK DİLLİ BELGELER
	a) -İlgilinin dilekçe ile müracaatı              b)--İlgilinin Müracaatı
	3-5 Dakika

	10
	VERASET
	a)-Varislerden birinin müracaatı.             b) -Dilekçe
	10-15 Dakika 

	11-
	NÜFUS VE ULUSLAR ARASI AİLE CÜZDANI
	1-18 Yaşını doldurmuş ergin kişilerin bizzat müracaatı ile

  a) -Kişinin kendi müracaatı               b)-Eski Nüfus Cüzdanı
   c)-Son altı ay içerisinde çekilmiş 2 adet sivil giysili fotoğraf

   d)-Nüfus Cüzdanı kayıp ise ikamet ettiği mahalle ve köy muhtarlığından veya

    çalıştığı Resmi kurum yetkilisinden onaylı Nüfus Cüzdan Talep Belgesi

 2-18 yaşını doldurmamış çocuklar için

   a) -Anne,Baba, Veli veya Vasisi       b)  -Eski Nüfus Cüzdanı
    c)- Son altı ay içerisinde çekilmiş 2 adet sivil giysili fotoğraf

    d) Nüfus Cüzdanı kayıp ise ikamet ettiği mahalle ve köy muhtarlığından

     veya çalıştığı Resmi kurum yetkilisinden onaylı Nüfus Cüzdan Talep Belgesi
  3-Ulular Arası Aile Cüzdanları için

    a)-Eşlerden birinin müracaatı

    b) -Son altı ay içerisinde çekilmiş 2 şer adet sivil giysili fotoğraf

    c)-Nüfus Cüzdanı kayıp ise ikamet ettiği mahalle ve köy muhtarlığından

    d) -Uluslar Arası Aile Cüzdanı Talep Belgesi
	10 Dakika

	12-
	 Mülki İdari Amirince ve Nüfus Müd. Verilen İdari Para Cezaları 
	1- Savunma
	7 GÜN

	13-
	Bilgi, Edinme Başvur. Cevap Verilmesi 
	4982 Sayılı Yasa gereği yazılı veya elektronik ortamda talep
	15-30  İş Günü

	14-
	GİH Pers. Ait  Şikayet ve Mür. İlgili Değ. Yapmak, Takip Edip Sonuçland.
	Valilik, Kaymakamlık ve Kamu Kurum ve Kuruluşları kanalıyla veya doğrudan ilgili şahıslarca gönderilen şikayet dilekçeleri
	3 Ay

	15-
	Vatan. Gelen İhbar ve Şikayet İçerikli Dilekçe
	a)  Dilekçe Sahibinin Adı-Soyadı ve İmzası
b) İş veya İkamet Adresi (Yerleşim Yeri)  c) Dilekçe ve varsa ekleri
	30 Gün


        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:







İkinci Müracaat Yeri:

İsim

: Abdulkerim BİRGÜL


                     
İsim

: Mustafa CAN
Unvan
: İlçe Nüfus Müdürü




        Unvan
: Kaymakam
Adres
: Ortaköy İlçe Nüfus Müdürlüğü



Adres
: Ortaköy Kaymakamlığı
Tel

: 0382 351 3052





         Tel

: 0382 351 4646
Faks

: 0382 351 3052



  
                  Faks

: 0382 351 4747
E-Posta
: abdulkerim.birgul@icisleri.gov.tr

                 E-Posta
: ortakoy68@icisleri.gov.tr
